山东科技大学干部请假单

	姓 名
	
	单 位
	

	请 假 事 由
	请假期间联系电话：

起止日期：    年   月   日 至     年   月   日

	单位

领导

审批

意见
	领导签名：               年   月   日

	学校

（校区）

领导

审批

意见
	领导签名：               年   月   日

	备 案 及 销 假 记 录
	1.备案记录：  时间：        年    月   日

接收人签字：

2.销假记录：  时间：        年    月   日

记录人签字：

3.逾期记录：  记录人签字：

时间：        年    月   日


