
干部离任交接单
	交接内容

（由本人负责尚未完成的重大事项及对下一步工作的建议；单位经费收支情况和经办程序；移交主要工作文件及有关财物的帐目和清单；与上级主管部门、政府有关部门、兄弟单位及其他单位的工作联系等情况；其他需要交接的事项。）

	原任领导：
新任领导：

主 持 人：
年     月      日


